中原國小0106行政會議紀錄
一、幼兒園
1.幼兒園本周五1/10早上9:30在體育館舉辦『親子闖關辦年貨活動』，11:30則是在幼兒園區有『大家來圍爐』愛的饗宴活動。1/8和1/9早上10:30-11:30會在體育館預演流程。

2.由於1/10活動人手不足，感謝國小鈺紜、育如、琁如三位實習老師支援協助幼兒園，也留他們一起圍爐共餐，請三位老師記得跟國小停餐。同時也歡迎國小老師們一起來圍爐喔!

二、人事

本校新任幹事王欣怡已到本校到任,目前正在熟悉業務中。
三、教務處
主任：

1.期末作業抽查

  1/08--3～6年級作文、低年級數習

  1/09--中年級國習、英習

  1/10--高年級數習、自習

2.期末評量時試行試場規則，請導師協助提醒學生相關事項。

教學組：

1.監考表公佈在全校教師群組，本次感謝多幫忙監考的4位老師以及實習老師，麻煩如果有衝堂情形儘速反應

2.本次期末考卷低年級將使用A3紙張印製，中高年級B4

3.本週五1/10課輔及永齡結束

4.下週低年級說故事比賽週，請導師在1/17中午前交回得獎名單及活動照片電子檔5張，感謝

5.預計1/16大掃除當日第二節下課10:10進行教科書收回，請各班預做準備，藝文健體綜合課本（含教師用光碟及課本）

6.發下下學期課輔調查表，請導師依據紙本說明協助收回相關資料及填報

研資組：

1、發下108（二）代收代辦同意書調查表，請導師協助1/9前繳回回條。

2、學習扶助寒假參加調查表，請協助儘速收齊繳回。

3、1/16晚上24:00成績封存，請老師在截點前至校務系統填報小博士、小碩士、進步獎。方便獎狀與成績單的印製。

圖書館報告：本週起圖書館不再外借書籍，請還沒歸還書籍的同學盡快歸還。

四、學務處

1.期末行事曆請各處室檢視,如無增加修改的地方,預明天教師晨會發放。
2.中年級社團報名預0212發放簡章、17日報名、19公布名單、21日開始上課。西點社老師表達下學期不再開課。高年級社團作業也同於下學期開學後作業。
3.0117公開觀課博覽會,當天需要學務處安排活動,以讓老師能夠去觀課。
4.讀經闖關活動,因為和公開觀課博覽會時間衝突,改為0114下午辦理。
5.休業式預表揚本校家長志工。
6.回收室因空間不夠,建議可利用車棚位置來進行資源回收?
7.下周一期末考不用朝會。
8.幼兒園需要人力協助打掃,依總務處各班級公差輪值表來協助支援。
五、總務處
1.周六要舉行總統及立委投票選舉,本校出借四間教室,預周五下午會進場來佈置場地,預明天教師晨會會通知出借場地的班級再請老師配合。
2.財產報廢作業,預安排本周四、五下午1500~1600,再請老師配合。
3.下周三預召開期末校務會議,如有提案請利用提案單最晚在本周五送文書處理。提案單會放在學校網頁提共下載。
六、校長

1.讀經學會要舉辦推展讀經有功人員,再請訓育提供相關資料,以鼓勵本校教師。
2.除了校務評鑑外,也請行政人員要有前置作業的習慣,不要等到教育處催交時才來作業。
3.專科教室要請負責教師定期保養打掃,以保持教室的清潔。

4.期末仍有一些活動,請大家能堅持下去,例如廣達基金會游於藝的活動,就吸引外校的家長來參與,看到一些不錯的評價。
5.幼兒園教室後面的水生植物區,請大家思考留廢問題,另網球場旁的水溝經常會有積大量的落葉,可否考慮處理不要水溝。再想想利用工程來改善。
6.期末成績請老師提早作業,以避免期末塞車問題。
7.本學年畢旅在下學期第一周,請畢業班老師注意學生學習問題,避免心情浮動。也有家長建議行程如選南部地區,可否延長天數,以免造成行程都是在坐車。
8.請公文承辦人員,注意公文處理時效,並按時歸檔。
